Legnica, dnia 30.08.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie zadania pn.
Prowadzenie ksiag rachunkowych dla podmiotu SIM KZN Zielona Dolina Sp. z 0.0. na okres 17

miesiecy.

1. ZAMAWIAJACY
Pelna nazwa zamawiajacego: SIM KZN ZIELONA DOLINA Sp. z o.0.
Adres: ul. Rynek 1, 55-110 Prusice
NIP: 9151826599 REGON: 525936287

email: sekretariat@simzielonadolina.com

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowe prowadzenie obshugi ksiggowo — podatkowej,
polegajacej na:
a) Prowadzeniu ksigg rachunkowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
b) Wtérnym sprawdzaniu dowodoéw ksiegowych pod wzgledem rachunkowym i formalnym.
c) Usystematyzowaniu oraz oznaczeniu numerem wszystkich dowodéw zZrodtowych podlegajacych
ksiggowaniu.
d) Dekretowaniu dokumentow zrodtowych zgodnie z otrzymanym Planem Kont.
e) Sporzadzaniu wydrukéw danych syntetycznych i analitycznych bedacych przedmiotem
przetwarzania na komputerze za okresy sprawozdawcze i dany rok obrachunkowy.
f) Rozliczaniu przychodow i kosztéw oraz ustalaniu wyniku finansowego za okresy sprawozdawcze.
g) Ustalaniu naleznych zaliczek na podatek dochodowy i sporzadzaniu deklaracji.
h) Sporzadzaniu rocznych rozliczen podatku dochodowego wg obowigzujacych przepisow.
1) Sporzadzaniu rocznych sprawozdan finansowych i przekazywaniu ich do wtasciwych urzedow.
J) Prowadzeniu catosci spraw kadrowych, list ptac oraz petnych akt osobowych pracownikéw (dotyczy
zarowno pracownikow zatrudnionych na podstawie umowy o pracg¢ oraz pracownikow zatrudnionych
na podstawie innej umowy cywilnoprawnej) — 10 pracownikow (stan na dzien zapytania ofertowego) —
w tym celu Wykonawca podaje kwote netto za 1 zatrudnionego pracownika oraz oblicza szacunkowa
warto$¢ wynagrodzenia brutto za miesigc oraz taczng warto$¢ zamdwienia przez okres realizacji
zamoOwienia.
Uwaga — wynagrodzenie w tym zakresie bedzie ustalane kazdorazowo miesiecznie — proporcjonalnie
do ilo$ci zatrudnionych pracownikéw na podstawie stawki netto zadeklarowanej w formularzu
ofertowym.

k) Sporzagdzaniu obowigzujgcych deklaracji i rozliczen podatku od wynagrodzen.
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I) Dostarczaniu podpisanych przez Biuro deklaracji podatkowych i deklaracji rozliczeniowych ZUS do
wlasciwych Urzedow w obowiazujacych terminach.

m) Sporzadzaniu deklaracji i rozliczen ZUS.

n) Prowadzeniu ewidencji srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

0) Sporzadzaniu deklaracji i raportéw dla GUS zgodnie z wymogami tego organu.

p) Sporzadzaniu pism dotyczacych spraw finansowo-ksiggowych.

g) Obstugiwaniu prowadzonych u Zleceniodawcy kontroli skarbowych i kontroli ZUS-u,

r) Deklaracje podatku od nieruchomosci.

Biuro zobowigzuje si¢ do okresowego przechowywania catosci dokumentacji ksiggowej i innych
dokumentow zleceniodawcy w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich osobom trzecim oraz
zapobiegajacy ich zniszczeniu lub uszkodzeniu, a takze do zachowania $cistej tajemnicy stuzbowej we
wszystkich sprawach dotyczacych prowadzonej dziatalnosci przez Spotke, zarowno przez wiascicieli
jak i wszystkich pracownikow biura.

Zakres przedmiotu zamowienia zawiera takze wzor umowy (zalgcznik do niniejszego zapytania).

Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ powyzsza ustuge w sposob staranny i sumienny.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zaméwienia — okres 17 miesiecy

4, KRYTERIA OCENY OFERT:
a) Cena: 100 %

b) Kryterium cena obliczona zostanie w nastepujacy sposob:

Ocenie zostanie poddana cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia podana przez Wykonawce
w formularzu ofertowym. Maksymalnie mozna uzyska¢ 100 punktow. Przyznane punkty zostang
zaokraglone do dwodch miejsc po przecinku. Liczba przyznanych punktéw dla poszczegoélnych ofert

bedzie obliczana zgodnie z ponizszym wzorem:

najnizsza cena ofertowa brutto

(wsérod ofert rozpatrywanych)

[lo$¢ punktow za ceng oferty = --------- x 100

cena badanej oferty

C) Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska 100 pkt, a tym samym oferta ta bedzie

zawierala najnizszg ceng.

S. PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z POSTEPOWANIA
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Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, w stosunku do ktérych zachodzg przestanki
wykluczenia wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczeg6Inych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 1497 z p6zn. zm.) tj.:

1) wykonawcg oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre§lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na listg na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.
7 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika -konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 1. poz. 217, 2105 1 2106),
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na listg lub bedacy taka jednostka dominujgcag od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”

Wykonawca w tym celu zobowiazany jest wypelié¢ o$wiadczenie zawarte w formularzu

ofertowym.

6. WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY Z WYKONAWCA
Wzor umowy — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

7. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

a) Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

b) Wzér formularza oferty stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

c) Wykonawca moze oferte¢ podpisa¢ odrecznie, a nastgpnie zeskanowac i przesta¢ na adres e-mail
wskazany przez Zamawiajacego badz podpisang ofert¢ ztozy¢ w oryginale w miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

d) Oferte mozna ztozy¢ takze w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym oraz przesta¢ tak przygotowana oferte na adres e-mail

wskazany w zapytaniu ofertowym.

8. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy zlozy¢ do dnia: 10.09.2024 r. (wtorek), do godz. 10:00
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Miejsce sktadania ofert :

a) Osobiscie — Plac Stowianski 1, 59-220 Legnica, Sekretariat SIM KZN Zielona Dolina Sp. z o.0.
(budynek Starostwa Powiatowego w Legnicy),

b) Adres e-mail — mblecharz@simzielonadolina.com

9. WYMAGANIA W STOSUNKU DO WYKONAWCOW (jezeli dotyczy): nie dotyczy

10. INFORMACJE DODATKOWE:

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w kazdym momencie bez podawania
przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z wykonawca w celu ich ulepszenia.
Wszelkie pytania do niniejszego  postgpowania prosz¢ przesta¢t na adres e-mail:

mblecharz@simzielonadolina.com

12. Ochrona danych osobowych.
Administratorem danych jest SIM KZN Zielona Dolina Sp. z 0.0.

Przestane dane beda wykorzystane tylko w celu przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego.

Zataczniki :
1- Formularz ofertowy

2- Wz0r umowy

Zatwierdzit:
Prezes Zarzadu

Stanistaw Kieras
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