UMOWA

zawarta w dniu............... pomiedzy:
............................ z siedziba w Legnicy, ul. , NIP:
reprezentowanym przez:
» PrezesaZarzadu - ..........ccccceveververennn.. zwanym dalej Zleceniodawcg,
a
reprezentowanym przez:
), zwanym dalej Zleceniobiorcg

zwanym dalej Zleceniobiorca, o ustugowe prowadzenie ksigg rachunkowych.

§1

1. Przedmiotem umowy jest kompleksowe prowadzenie obstugi ksiegowo — podatkowej, polegajgcej na:

a)
b)
c)

d)
e)

m)
n)
o)
p)
a)
r)

Prowadzeniu ksigg rachunkowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Wtérnym sprawdzaniu dowodow ksiegowych pod wzgledem rachunkowym i formalnym.
Usystematyzowaniu oraz oznaczeniu numerem wszystkich dowodéw zrédtowych podlegajacych
ksiegowaniu.

Dekretowaniu dokumentéw Zrédtowych zgodnie z otrzymanym Planem Kont.

Sporzadzaniu wydrukéw danych syntetycznych i analitycznych bedgcych przedmiotem
przetwarzania na komputerze za okresy sprawozdawcze i dany rok obrachunkowy.

Rozliczaniu przychoddw i kosztdw oraz ustalaniu wyniku finansowego za okresy sprawozdawcze.
Ustalaniu naleznych zaliczek na podatek dochodowy i sporzadzaniu deklaracji.

Sporzadzaniu rocznych rozliczer podatku dochodowego wg obowigzujacych przepiséw.
Sporzadzaniu rocznych sprawozdan finansowych i przekazywaniu ich do wtasciwych urzedoéw.
Prowadzeniu catosci spraw kadrowych, list ptac oraz petnych akt osobowych pracownikéw
Sporzadzaniu obowigzujgcych deklaracji i rozliczen podatku od wynagrodzen.

Dostarczaniu podpisanych przez Biuro deklaracji podatkowych i deklaracji rozliczeniowych ZUS do
wiasciwych Urzedéw w obowigzujgcych terminach.

Sporzadzaniu deklaracji i rozliczen ZUS.

Prowadzeniu ewidencji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Sporzadzaniu deklaracji i raportow dla GUS zgodnie z wymogami tego organu.

Sporzadzaniu pism dotyczacych spraw finansowo-ksiegowych.

Obstugiwaniu prowadzonych u Zleceniodawcy kontroli skarbowych i kontroli ZUS-u,

Deklaracje podatku od nieruchomosci.

2. Biuro zobowiazuje sie do okresowego przechowywania cato$ci dokumentacji ksiegowej i innych
dokumentéw zleceniodawcy w sposéb uniemozliwiajgcy dostep do nich osobom trzecim oraz
zapobiegajacy ich zniszczeniu lub uszkodzeniu, a takze do zachowania $cistej tajemnicy stuzbowej we
wszystkich sprawach dotyczgcych prowadzonej dziatalnosci przez Spétke ................. Sp. z 0.0., zaréwno
przez wiascicieli jak i wszystkich pracownikéw biura.

§2

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonywac prace stale co miesigc, zgodnie z warunkami zawartymi w §1 z
nalezytg starannoscig oraz wedtug swej najlepszej wiedzy i umiejetnosci zawodowych.



§3

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie dostarczaé¢ Zleceniobiorcy dokumenty ksiegowe za dany miesigc w
terminie do siédmego dnia nastepnego miesigca po zakoriczeniu miesigca sprawozdawczego.

2. Zleceniodawca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zleceniobiorcy o wszelkich zdarzeniach
mogacych mieé wptyw na prawidtowosé prowadzenia ksigg rachunkowych i rozliczen publicznoprawnych.

3. Zleceniodawca zobowigzuje sie do udzielania wszelkich informacji dotyczacych dokumentacji ksiegowej
w celu umozliwienia prawidtowego wykonania ustugi.

4. Zleceniodawca zobowigzuje sie, ze nie bedzie zatrudnia¢ aktualnych i bytych pracownikéw
Biura ....coceeniennne zaréwno w trakcie trwania niniejszej umowy jak i po jej zakoriczeniu przez okres trzech
lat pod rygorem kary umownej w wysokosci dwunastokrotnej kwoty niniejszej umowy.

§4
Biuro Ksiegowe ponosi odpowiedzialnos¢ cywilng za rzetelnos¢ i prawidtowosé prowadzonych ksigg
rachunkowych Zlecajgcego, pod warunkiem terminowego i kompletnego udostepnienia przez Zlecajacego
wszystkich dokumentéw, prawidtowych pod wzgledem materialnym.

§5
Za czynnosci wskazane przez Zleceniobiorce, Zleceniodawca zobowigzuje sie zaptaci¢ wynagrodzenie:
1. Za prowadzenie obstugi ksiegowo — podatkowej polegajgcej na : prowadzeniu ksigg rachunkowych zgodnie
z ustawg o rachunkowosci; wtérnym sprawdzaniu dowodow ksiegowych pod wzgledem rachunkowym i for-
malnym; usystematyzowaniu oraz oznaczeniu numerem wszystkich dowoddéw zZrédtowych podlegajacych
ksiegowaniu; Dekretowaniu dokumentdéw zréddtowych zgodnie z otrzymanym Planem Kont; sporzgdzaniu wy-
drukéw danych syntetycznych i analitycznych bedacych przedmiotem przetwarzania na komputerze za
okresy sprawozdawcze i dany rok obrachunkowy; rozliczaniu przychodéw i kosztdw oraz ustalaniu wyniku
finansowego za okresy sprawozdawcze; ustalaniu naleznych zaliczek na podatek dochodowy i sporzgdzaniu
deklaracji; sporzadzaniu rocznych rozliczen podatku dochodowego wg obowigzujacych przepiséw; sporza-
dzaniu obowigzujgcych deklaracji i rozliczen podatku od wynagrodzen; dostarczaniu podpisanych przez Biuro
deklaracji podatkowych i deklaracji rozliczeniowych ZUS do wtasciwych Urzedéw w obowigzujacych termi-
nach; sporzgdzaniu deklaracji i rozliczen ZUS; prowadzeniu ewidencji sSrodkéw trwatych oraz wartosci niema-
terialnych i prawnych; sporzadzaniu pism dotyczgcych spraw finansowo-ksiegowych; obstugiwaniu prowa-
dzonych u Zleceniodawcy kontroli skarbowych i kontroli ZUS-u, przystuguje:
wynagrodzenie miesieczne Wynosi : ......cceeveeveeeene. zt netto, ......ccceveveeneen. 2t brutto
2. Za prowadzenie obstugi kadrowej i obstugi systemu wynagrodzen pracownikéw Zleceniodawcy (dotyczy
zarowno pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace oraz pracownikdw zatrudnionych na pod-
stawie innej umowy cywilnoprawnej) :

wynagrodzenie za 1 zatrudnionego pracownika wWynosi ......c.ccecevervennnne. zt netto miesiecznie/ .............. zt
brutto miesiecznie.
taczna cena brutto wWynosi ........cceeeceeceereennn. zt

Powyzsze wynagrodzenie dotyczy obstugi kadrowej 10 pracownikéw (stan na dzien zapytania ofertowego).
W momencie zmiany iloSci pracownikow u Zleceniodawcy, kwota ta moze ulec proporcjonalnej zmianie.
3. Za sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego,

wynagrodzenie Wynosi : ......ccceececveeneee. ZE NGO, v zt brutto

4. Za sporzadzanie deklaracji i raportéw dla GUS zgodnie z wymogami tego organu,

wynagrodzenie Wynosi : ......ccceeeeveeneee. ZE NGO, v, zt brutto

5. Za deklaracje podatku od nieruchomosci

wynagrodzenie Wynosi : ......ccceeecveeneee. ZE NGO, v, zt brutto

taczna wartos¢ wynagrodzenia (warto$¢ z formularza oferty) WYNOSI ......ccccccceverevenerceenenenceeseenenenessenns zt
brutto.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi po wykonaniu pracy i jej przyjeciu przez Zleceniodawce, na podstawie faktury
VAT wystawionej raz na miesigc, na koniec miesigca.
Zaptata bedzie dokonywana gotédwka lub w formie przelewu bankowego na konto ..., w



terminie 7 dni od dnia wstawienia faktury VAT przez Zleceniobiorce.

6. Zlecajacy wyraza zgode na coroczng waloryzacje kwoty niniejszej umowy w oparciu o wspotczynnik inflacji
ogtaszany przez GUS na poczatku nastepnego kolejnego roku sprawozdawczego.

7. Zleceniodawca zobowigzuje sie zwraca¢ koszty ponieszone przy wysytgniu korespondencji dla
kontrahentdw spétki na podstawie wystawionej przez Zleceniobiorce refaktury ponieszonych kosztow.

§6

Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg pisemnej zgody stron.

§7
W sprawach nie uregulowanych niniejszag umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego, a wszelkie spory wynikte na tle wykonania tej umowy rozstrzygane bedg przez Sgd Gospodarczy
wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§8
1. Umowa zawarta jest na okres 17 miesiecy, tj. od dnia ....... do dnia ...ccceeeveererienne
2. Strony moga wypowiedzie¢ umowe z 1-miesiecznym okresem wypowiedzenia na koniec miesigca
kalendarzowego bez podania przyczyny.
Zmiany lub uzupetnienia umowy wymagajg sporzadzenia aneksu.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

w

§9

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron .

Zleceniodawca Zleceniobiorca



