
Legnica, dnia 22.07.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający zaprasza do złożenia oferty na wykonanie zadania pn.

Prowadzenie ksiąg rachunkowych dla podmiotu SIM KZN Zielona Dolina Sp. z o.o.

1. ZAMAWIAJĄCY

Pełna nazwa zamawiającego: SIM KZN ZIELONA DOLINA Sp. z o.o.

Adres: ul. Rynek 1, 55-110 Prusice

NIP: 9151826599 REGON: 525936287

email: sekretariat@simzielonadolina.com

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

W skład zakresu przedmiotu zamówienia wchodzą:

- prowadzenie ksiąg handlowych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa,

- sporządzenie miesięcznych, rocznych deklaracji podatkowych VAT, PIT oraz przekazanie ich drogą

elektroniczną do właściwego Urzędu Skarbowego,

- sporządzanie i rozliczanie deklaracji ZUS oraz przekazanie ich drogą elektroniczną do właściwych

oddziałów Zakładu Ubezpieczeń Społecznych

- prowadzenie obsługi kadrowej i obsługi systemu wynagrodzeń pracowników Zleceniodawcy

(dotyczy zarówno pracowników zatrudnionych na podstawie umowy o pracę oraz pracowników

zatrudnionych na podstawie innej umowy cywilnoprawnej) – 10 pracowników (stan na dzień

zapytania ofertowego) – w tym celu Wykonawca podaje kwotę netto za 1 zatrudnionego pracownika

oraz oblicza szacunkową wartość wynagrodzenia brutto za miesiąc oraz łączną wartość zamówienia

przez okres realizacji zamówienia.

Uwaga – wynagrodzenie w tym zakresie będzie ustalane każdorazowo miesięcznie – proporcjonalnie

do ilości zatrudnionych pracowników na podstawie stawki netto zadeklarowanej w formularzu

ofertowym.

- sporządzenie rocznego sprawozdania finansowego,

- wysyłanie raportów do GUS,

- deklaracja podatku od nieruchomości

- reprezentowanie Zleceniobiorcy przed Urzędem Skarbowym oraz Zakładem Ubezpieczeń

Społecznych.

Zakres przedmiotu zamówienia zawiera także wzór umowy (załącznik do niniejszego zapytania).

Wykonawca zobowiązany jest realizować powyższą usługę w sposób staranny i sumienny.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA
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Termin realizacji zamówienia – 24 miesiące

4. KRYTERIA OCENY OFERT:

a) Cena: 100 %

b) Kryterium cena obliczona zostanie w następujący sposób:

Ocenie zostanie poddana cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia podana przez Wykonawcę

w formularzu ofertowym. Maksymalnie można uzyskać 100 punktów. Przyznane punkty zostaną

zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. Liczba przyznanych punktów dla poszczególnych ofert

będzie obliczana zgodnie z poniższym wzorem:

najniższa cena ofertowa brutto

(wśród ofert rozpatrywanych)

Ilość punktów za cenę oferty = ---------------------------------------------- x 100

cena badanej oferty

c) Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która uzyska 100 pkt, a tym samym oferta ta będzie

zawierała najniższą cenę.

5. PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW Z POSTĘPOWANIA

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, w stosunku do których zachodzą przesłanki

wykluczenia wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa

narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z późn. zm.) tj.:

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu

(Dz.U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawcę oraz uczestnika -konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust.

1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106),

jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile

został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”
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Wykonawca w tym celu zobowiązany jest wypełnić oświadczenie zawarte w formularzu

ofertowym.

6. WZÓR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ

WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY ZWYKONAWCĄ

Wzór umowy – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

7. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

a) Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

b) Wzór formularza oferty stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

c) Wykonawca może ofertę podpisać odręcznie, a następnie zeskanować i przesłać na adres e-mail

wskazany przez Zamawiającego bądź podpisaną ofertę złożyć w oryginale w miejscu wyznaczonym

przez Zamawiającego.

d) Ofertę można złożyć także w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym oraz przesłać tak przygotowaną ofertę na adres e-mail

wskazany w zapytaniu ofertowym.

8. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

Ofertę należy złożyć do dnia: 30.07.2024 r. (wtorek), do godz. 10:00

Miejsce składania ofert :

a) Osobiście – Plac Słowiański 1 lok. 530, 59-220 Legnica, Sekretariat SIM KZN Zielona Dolina

Sp. z o.o. (budynek Starostwa Powiatowego w Legnicy),

b) Adres e-mail – mblecharz@simzielonadolina.com

9. WYMAGANIA W STOSUNKU DOWYKONAWCÓW (jeżeli dotyczy): nie dotyczy

10. SPOSÓB ZAWIADOMIENIA O WYBORZE OFERTY/UNIEWAŻNIENIA

POSTĘPOWANIA:

Informacja o wyborze zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego.

11. INFORMACJE DODATKOWE:

Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania w każdym momencie bez

podawania przyczyny.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z wykonawcą w celu ich ulepszenia.

Wszelkie pytania do niniejszego postępowania proszę przesłać na adres e-mail:

mblecharz@simzielonadolina.com

12. Ochrona danych osobowych.

3 | Strona

mailto:mblecharz@simzielonadolina.com


Administratorem danych jest SIM KZN Zielona Dolina Sp. z o.o.

Przesłane dane będą wykorzystane tylko w celu przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego.

Załączniki :

1- Formularz ofertowy

2- Wzór umowy

Zatwierdził:

Prezes Zarządu

Stanisław Kieras
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